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TEHDÄÄN TÄYDELLINEN TAPAHTUMA -kurssi 
 
Aika:  13.-14.3.2010. 
 
Paikka:  Hämeenlinna, Sokos Hotel Vaakuna, Possentie 7, 13200 Hämeenlinna. 
 
Tavoitteet: Kurssi on tarkoitettu kaikille järjestöjen tapahtumien järjestäjille, suunnittelijoil-

le, yhdistysten hallitusten jäsenille, alueisännille, leiripäälliköille ja erilaisten-
toimikuntien jäsenille. Kurssin tavoitteena on antaa perusvalmiudet erilaisten 
tapahtumien suunnitteluun, organisointiin, markkinointiin ja johtamiseen. 
Kurssilla ideoidaan teemallisia tapahtumia. EIKÄ SIINÄ VIELÄ KAIKKI! Kurs-
sin ryhmätöiden tavoitteena on tuottaa vähintään viisi (5) uutta teemallista ta-
pahtumaformaattia toteuttavaksi SF-Caravan ry:n jäsenyhdistyksissä! 

 
Sisältö: Kurssin sisältö koostuu luennoista, virikkeellisistä keskusteluista sekä aktivoi-

vista ryhmätöistä. 
 
Hinta: Kurssimaksua ei ole. 
 
Majoitus ja ruokailut: Ilmoittautumisen yhteydessä on mahdollista varata majoituspaketti. Paketti 

sisältää majoituksen ja ohjelman mukaiset ruokailut (=la aamukahvi lounas 
päiväkahvi ja su lounas). 
Yhden hengen huone 1 yö (la-su) maksaa 130 €, 2 yötä (pe-su) maksaa 203 €.  

 Majoittuminen kahden hengen huoneessa 1 yö (la-su) maksaa 98,50 €, 2 yötä 
(pe-su) maksaa 140 €. 
Ruokailupaketti ilman majoitusta maksaa 57€ / hlö. Ruokailupakettiin kuuluu 
lauantaina aamukahvi suolaisen kera, lounas noutopöydästä, päiväkahvi ma-
kean kera sekä sunnuntaina lounas. 
Illallisbuffet lauantaina 25 € / hlö, varataan majoitusvarauksen yhteydessä. 
Majoituspaketin kukin osallistuja maksaa suoraan hotelliin. 

 
Ilmoittautumiset: Ilmoittautumiset tiistaihin 9.2.2010 mennessä www.karavaanarit.fi tai puheli-

mitse (03) 615 3132 Anne Nieminen 
 

Huom! Kurssin minimi osallistujamäärä on 20. 
 
Lisätietoja: Ilmoittautumiset ym kysymykset Anne Nieminen puh. (03) 615 3132, 

anne.nieminen@karavaanarit.fi 
SF-Caravanin toiminnanjohtaja Timo Piilonen timo.piilonen@karavaanarit.fi  
puh. (03) 615 3121 

 
Luennoitsijat: Kts. ohjelma 
 
Peruutukset Mahdolliset peruutukset keskiviikkoon 10.3.2010 mennessä. Mikäli osal-

listumista ei peruta laskutetaan osallistujaa jälkikäteen ruokailun kuluil-
la. 

 
  Tervetuloa! 
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         Anne Nieminen 
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Tehdään täydellinen tapahtuma 13.-14.3.2010 Hämeenlinna,  
Sokos Hotel Vaakuna 
 
Alustava ohjelma 
 
Lauantai 13.3 
Kello  
9.00 Avaus ja osallistujien esittely  Anne Nieminen 
 
Perusta täydelliselle tapahtumalle 
 
9.30 Ideasta toteutukseen, johdatus kurssin tavoitteisiin Timo Piilonen 
 
10.00 Yleisötilaisuuden määritelmät  Timo Piilonen 
  * kokoontumislaki 
  * yleinen / yksityinen tilaisuus 
  * viranomaismenettelyt 
  * luvat ja paperit 
 
11.00 Tapahtuman järjestämisaikataulu  Timo Piilonen 
  * suunnittelu ja organisointi 
  * työnjako 
   * henkilöstön rekrytointi 
  * aikataulutus 
  * kenelle järjestetään, kohderyhmän huomioiminen 
  * teemat 
  * tapahtumapaikka 
  * ilmoitukset 
  * tapahtuman tulos ja johtaminen 
  *Esimerkki: mitä tietoja hotelli tarvitsee asiakkaistaan  
    täydellisen palvelun onnistumiseksi? 
     Hanna Jokinen  
      Sokos Hotel Vaakuna ,Hämeenlinna 
 
12.00 LOUNAS  
 
Täydellisen tapahtuman markkinointi 
 
13.00 Tiedotuksen ja markkinoinnin merkitys  Ari Räsänen 
     Kehittämiskeskus Oy Häme 
 Miten saan tapahtumani radioon / televisioon? Mari Siltanen 
     Radio Häme 
 Miten teen hyvän ilmoituksen lehteen -  Ulla Salmi 
 iskevän infon ainekset   Hämeenlinnan Kaupunkiuutiset 
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14.30 KAHVITAUKO 
 
Täydellisen tapahtuman turvallisuus 
 
15.00 Tapahtuman turvallisuuden tekeminen  Kyösti Piironen 
  * liikennejärjestelyt 
  * turvallisuussuunnitelma 
  * pelastussuunnitelma 
 
16.00 Johdatus täydellisiin ryhmätöihin  Anne Nieminen 
 

Minun täydellinen tapahtumani 
 Heikki Leinonen, Kristityt karavaanarit ry 
 Raimo Myllymäki, SF-Caravan Matkailuautoilijat ry 
 Juha Rakkola, SF-Caravan Espoo ry 
 

18.00 Päivän koulutus päättyy – ryhmätyöt  Anne Nieminen 
 
Sunnuntai 14.3 
 
Täydellinen tapahtuma on ympäristölle ystävällinen 
 
9.00 Näin huomioidaan ympäristö ja kestävä kehitys Patrick Holmström 
 
10.00 Täydellisten ryhmätöiden purku 
 
 Uusien teemallisten tapahtumien esittely 
  
 Asiantuntijaraadin kommentit 
 
12.00 Kurssin palaute 
 
12.30 LOUNAS 
 
Kurssin johtaja 
Anne Nieminen, myyntisihteeri, SF-Caravan ry 
 
Luennoitsijat 
Timo Piilonen, toiminnanjohtaja, SF-Caravan ry 
Patrick Holmström, SF-Caravan ry leirintätoimikunta, aluesuunnittelu ja ympäristökysymykset 
Kyösti Piironen, SF-Caravan ry turvatoimikunta, turvallisuus ja järjestyksenvalvonta 
 
Heikki Leinonen, puheenjohtaja, Kristityt Karavaanarit ry 
Raimo Myllymäki, puheenjohtaja, SF-Caravan Matkailuautoilijat ry 
Juha Rakkola, puheenjohtaja, SF-Caravan Espoo ry 
 
Hanna Jokinen, ravintolapäällikkö, Sokos Hotel Vaakuna 
Ari Räsänen, yrityspalvelupäällikkö, Kehittämiskeskus Oy Häme 
Ulla Salmi, myyntineuvottelija, Hämeenlinnan Kaupunkiuutiset 
Mari Siltanen, toimittaja, Yle Radio Häme 


